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附件：

全区教育系统租赁社会车辆管理实施办法

为贯彻落实《关于规范全市党政机关和事业单位租赁社

会车辆管理的通知》（宁事管字〔2020〕78 号）及《江宁区

党政机关公务用车管理实施办法》（江宁委办发〔2020〕57

号），降低全区党政机关和事业单位运行成本，参照市级机

关做法，全区教育系统公务出行租赁社会车辆有序实行统一

平台、定点租车，严格租车经费管理，制定具体实施办法如下：

一、租车条件

各单位应按照规定使用保留公务用车，跨区域公务出行

应优先乘坐公共交通工具。有下列情形之一，通过统筹使用

公务车辆仍无法保障的，按照“一事一租”等相关要求，须

经单位分管领导批准后，方可租用社会车辆保障。

（一）执行重大抢险救灾、事故处理、突发事件处置等

紧急特殊任务；

（二）承办本级（含）以上党委、政府交办的重大会议

或活动；

（三）接待上级部门考察调研；

（四）承担重要外事活动；

（五）单位组织多人参加集体活动；

（六）组织跨部门联合督查、检查、考核等集体公务出行；

（七）经单位主要领导批准的其他特殊情况。

二、适用范围

1.全区教育系统各公办学校，包括公办中小学（含一贯

制）、江宁高等职业技术学校、应天职业技术学院、江宁特
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殊教育学校；

2.全区教育系统各公办幼儿园；

3.教育局机关及直属单位。

三、租车方式

（一）“线上”租车，指通过信息化平台租车，是租赁

社会车辆的主要方式。其流程为：在“南京市公务用车管理

信息化平台”下搭建的“公务用车租赁子平台”，由本单位

用车人在平台上提出租赁申请，经单位分管领导批准后，通

过平台在中标的定点服务企业中自主选择租车，租车企业根

据需求提供租赁保障，任务完成后通过线上确认费用，租赁

企业提供“社会化租赁结算单”作为报销凭证，按程序线下

办理结算。

（二）“线下”租车，指通过电话方式租车，是特殊情

况下应急租车方式。信息网络不畅、短时间内租用车辆必须

到位等特殊紧急情况，可以先采用“线下”方式租车，在“线

下”方式租车后应当通过“线上”补单。单位通过电话联系

方式，按租车管理规定和用车需求，在定点服务企业中自主

选择租车。“线下”租车后须在 48 小时内在租赁平台办理

补单手续，否则不允许办理财务结算。

四、租赁定点企业

经南京市公共资源交易中心江宁分中心公开招标采购，

确定江苏外汽机关接待车队有限公司、南京江宁公共交通汽

车客运有限公司、南京一八八六汽车综合服务有限公司、南

京格瑞威克汽车租赁服务有限公司、环球车享南京汽车租赁

有限公司、江苏长运定制客运服务南京有限公司、南京邦联

汽车租赁有限公司、南京九方旅游客运有限公司、南京恒天
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旅游汽车有限公司及江苏快鹿商旅汽车服务有限公司等 10

家车辆租赁定点服务企业。

五、推进落实步骤

1. 2021 年 6 月下旬，区政府办（区机关事务管理局）

会同区财政局完成租赁平台对接、定点租赁企业招标采购等

工作。

2. 2021 年 7 月 1 日起，全区各街道、园区以及区各级

机关和事业单位同步执行统一平台、定点租赁要求。

3. 2021 年下半年，区公车主管部门牵头开展专项检查。

六、相关要求

（一）严格执行规定，规范租赁管理。各单位要建立健

全内部租车审批制度，严格租用管理，严格落实“一事一租”、

“一租一结”等要求。不准在本单位公务用车能够保障的情

况下租用车辆；不准在非定点企业租用车辆；不准租赁车辆

固定给领导干部使用；不准将租用车辆用于保障公务活动以

外的其他用途；不准超标准租用车辆；不准未经批准长期租

用车辆；不准多次租赁集中办理结算报销。区公车主管部门

将会同区财政、审计等有关部门适时对租车使用管理情况进

行监督检查。

（二）加强经费管理，做到节俭节约。加强对区级机关

和事业单位租赁社会车辆管理，各单位须严格把控租赁条件

标准，所有租赁均要由单位主要领导批准并提供相关依据材

料，填写单位租车事项审批表。在租赁车辆价格结算方面，

应严格按照租赁服务企业招标确定的价格结算费用；大型会

议、活动多日租赁或租赁多车的，可同点定企业商定费用，

但协商价不得超过中标价。所有平台租赁用车，应将平台提
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供的结算报销凭证作为报销依据。特殊用途用车，本单位无

法保障、中标定点企业无法提供服务的，可自行租赁；非在

宁单位或非在宁用车，且符合租车条件情况下，可择优选择

租赁所在地有资质租赁企业保障公务出行。非平台租赁用车

的，结算时须提供单位情况说明。租车费用应在公用经费定

额中调剂使用，无特殊情况不得在预算中单独列支。对于举

办重大会议、举行重要活动等安排专项经费的，从核定的项

目经费中列支。

（三）加强监督保障，确保安全可靠。在租赁用车时，

用车单位要监督驾驶员安全行车、文明驾驶，确保租车用车

安全。区公车主管部门和财政部门会通过平台账号及时监督

检查各单位租赁用车情况，发现问题及时纠正或通报；定期

对租赁服务企业安全行车相关要求落实情况进行监督检查。

各单位在租车过程中遇到问题或定点服务租赁企业出现不

履行承诺的情况，可向区公车主管部门反映。

附件：

1.单位租车事项审批表（样表）

2.定点租赁车辆服务企业名单

3.社会化租赁结算单（样表）
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附件 1：

单位租车事项审批表（样表）
单位名称

租车时间
年月日时分—年月日时分

（计天/时）

租用车型

及数量

5 座轿车（）辆
7（含）至 14 座（含）商务车（）辆
14（不含）至 23 座（含）客车（）辆
33（不含）至 35 座（含）客车（）辆
45 座客车（）辆
45 座以上客车（）辆
其他：

经费来源 估算价 元

具体事由

处科（室）

意见

主管处科

（室）意见

单位分管

领导意见

单位主要

领导意见

经办人： 联系电话：

备注：此表经单位领导签批同意，扫描（拍照）后作为平台

租赁车辆附件必传件。
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附件 2：

定点租赁车辆服务企业名单
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附件 3：

社会化租赁结算单（样表）


